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Programm / Zeitplan

• Aktuelle Entwicklungen Aktenführung und Archivwesen (5’)

• Lebenszyklus von Verwaltungsunterlagen (5’)

• Lifecycle-Management und Ablieferungen aus CMI ins DLZA (30’)

• Erfahrungsaustausch zu spezifischen Themen (75’)

• Ausblick und Schlussdiskussion (5’)
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Aktuelle Entwicklungen Aktenführung und Archivwesen

• Digitale Verwaltung 2032

• Digitale Aktenführung in der kantonalen Verwaltung

• Reglement Aktenführung und Archivierung

• Einwohnerkontrolldaten

• eBau

• Digitale Archivierung – Projekt Gemeinde Altendorf
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Lebenszyklus von Verwaltungsunterlagen
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Lifecycle-Management und Ablieferungen aus CMI ins DLZA
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• Systemeinstellungen CMI Lifecycle-Modul

• Lifecycle-Definitionen im Registraturplan

• Geschäftsabschluss, Passivierung

• Aussonderung

• SIP-Erstellung

• SIP-Ansicht im BAR Packagage Handler

• Ansicht nach Ingest in scopeArchiv

• Ansicht im scopePackage Explorer (DLZA)
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Systemeinstellungen CMI Lifecycle-Modul
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Lifecycle Definitionen im Registraturplan
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Geschäftsabschluss, Passivierung
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Aussonderung
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SIP-Erstellung
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SIP-Ansicht im BAR Package Handler
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Ansicht nach Ingest in scopeArchiv
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Ansicht im scopePackage Explorer (DLZA)
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Erfahrungsaustausch zu 3 Themenbereichen
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• Thema 1: Wer ist für welche Aufgaben im Lebenszyklus von 

Verwaltungsunterlagen verantwortlich? Welche Hilfsmittel gibt es?

• Thema 2: Welche Unterlagen brauchen wir noch auf Papier?

• Thema 3: Wie gehen wir mit hybriden Ablagen / Dossiers um?
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Anleitung Gruppenarbeit
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• Bildung von 3 Gruppen

• Diskussion des Leitthemas in der Gruppe (20’)

• Präsentation der Ergebnisse / Probleme / Fragen im Plenum (10’ pro Gruppe)
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Erfahrungsaustausch im Plenum
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• Welche Themen brennen noch unter den Nägeln? (25’)
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Ausblick und Schlussdiskussion


