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Programm / Zeitplan

e Aktuelle Entwicklungen Aktenfiihrung und Archivwesen (5’)

e Lebenszyklus von Verwaltungsunterlagen (5’)

e Lifecycle-Management und Ablieferungen aus CMI ins DLZA (30’)
e Erfahrungsaustausch zu spezifischen Themen (75’)

e Ausblick und Schlussdiskussion (57)
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=]

Aktuelle Entwicklungen Aktenfiihrung und Archivwesen

e Digitale Verwaltung 2032

e Digitale Aktenfiihrung in der kantonalen Verwaltung
e Reglement Aktenfiihrung und Archivierung

e Einwohnerkontrolldaten

e eBau

e Digitale Archivierung — Projekt Gemeinde Altendorf
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Lebenszyklus von Verwaltungsunterlagen

Life Cycle von Verwaltungsakten

1. Phase 2. Phase 3. Phase
Laufende Ablage Zwischenarchiv Archiv

! 1 Aufbewahrungsfrist 1 1
| L N
1 “1
1 1
1 1 o
! Konsultation 1 Ben‘ulung
1 | im Gemeindearchiv
1 1
1 1
5 a A - y < Aufbewahrung Bewertung
ing Geschaf rwaltungstatigke schluss Geschs : - i
Eroffnung Geschaft Verwaltungstatigkeit Ab luss Ge aft im Magazin auf Archivwirdigkeit Archivierung
1 1 1 1
1 1 1 1
! Vernichtung von Hand- ! 1 ;
5 \
: akten, Entwlrfen usw. : (SIMChiHE : :
1 1 1 1
' ! N 5!
N S 1 P - S : ~1
1 Aktenproduzierende Stellen 1 1 zustandiges Archiv 1

Federfiihrende/r Mitarbeiter/in Abteilungsleitung Gemeindearchiv
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Lifecycle-Management und Ablieferungen aus CMI ins DLZA

Systemeinstellungen CMI Lifecycle-Modul
Lifecycle-Definitionen im Registraturplan
Geschaftsabschluss, Passivierung
Aussonderung

SIP-Erstellung

SIP-Ansicht im BAR Packagage Handler
Ansicht nach Ingest in scopeArchiv
Ansicht im scopePackage Explorer (DLZA)
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Systemeinstellungen CMI Lifecycle-Modul

B gea/F - ##++ TEST **** Bildungsdepartement: ROHRBAPE **

B - START BEARBEITEM AMNZEIGE PHY3I5CHE DV LIFECYCLE

g o B

Einstellungen Verwendete SIPWarteschlange
Dateiformate

Ordnungssysteme | Passivierung | Ablieferungseinstellungen | Geplante Tasks

Micht verwendete Register Verwendete Register Giiltig ab Giiltig bis Ubergangsfrist

CustomRegistraturplan 01.01.2015  |31.122089 (O
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;? Einstellungen .

Ordnungssysteme | Passivierung | Ablieferungseinstellungen | Geplante Tasks

3 Aufgaben loschen e Papierkorb leeren
b '3
D Dokumente ldschen ;n.' Offene Aufgaben abbrechen
X
Abbruchmeldung
am| Report generieren
Entstehungszeitraum berechnen
E Entstehungszeitraum berechnen Dokumente Redaktionell ¥
Dossiers Entstehungszeitrdume der Doku ~
=k Dffene Aufgaben abbrechen
Yo
== Aufgaben lgschen
- Papierkorb leeren o S
“EL Alle Aufgaben Idschen -
[ & Versionen und Renditions bereinigen
1
Auftrag
Prasidialverfigung
- Priifung Kindigung Vertrag
Prufung Vertrag
— fum Mitbericht
fur Bearbeitung
1 Zur Bearbeitung Posteingang
Zur direkten Erledigung
1 Zur Genehmigung

Zur Kenntnis

Zur Stellungnahme

Zur Traktandierung

Zur Traktandierung an den RR mit RRE
Zur Traktandierung an den RR chne RRB
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Versionen und Renditions bereinigen

In allen Dossiers hd

. Nicht Archivwiirdig, OF:, Karenz:0, Aufb.Frist:0
, Micht Archivwirdig, CQE:, Karenz:0, Aufb.Frist:0

AN 2N ES A5 20 Mimik=l Aembianaiiedisa DS atrarmlsine Farmem T Aaafl Ceirsd
Versionen bereinigen
Geben Sie an, welche Versionen 5Sie behalten machten.
[ ] Alle Versionen behalten
1 der neusten Versionen behalten

[] Alteste Verzion behalten

Hauptversionen behalten

[ ] Schlussversionen behalten

[] Signierten Word-Versionen behalten

[ ] Versiocnen mit Check-In-Kemmentar behalten

Renditions bereinigen

Diie Renditions kénnen nur dann automatisch bereinigt werden,
wenn eine PDF/A-Rendition erstellt wird.

PDF/A-Rendition erstellen. Falls dies erfolgreich ist:

[ Diese Rendition zur Original-Rendition machen
Die anderen Renditions ldschen
[ Signierte PDFs als PDF/A rendern

Dateien mit den folgenden Erweiterungen in PDF umwandeln

kantonschwyz ¥

doecdocmdoogdotdotmidotemppipps:ppsepptppbodsdsxlsmertfodtpng svg vdievsdivsdichtm: html:mbtemlmsg:zipirar
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&’ Einstellungen

| COrdnungssysteme | Passivierung | Ablieferungseinstellungen | Geplante Tasks

Endungen erlaubter Dateiformate fiir SIP (* = alle) tutxml:iconfigrtifysd,doocudsexdsm:tiff pg)p: pdfisiardiwav;mbovicsw ppte mpdimpdvixtfithilitiwmp3
Renditions fiir SIP Criginal und POF von Passivierung

SIP-Exportpfad (sichtbar fiir den Server) Di\Export_SIFY

URL Langzeitspeicher

URL Aufbewahrung

SIP Version 1.1
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Lifecycle Definitionen im Registraturplan

&3 Registraturplan Vererbung der Label
- =t H
Dq\’ ww Lifecycin Listel come Acoess Lade) hownen auf Siufe Ordrungesyslenposfion sowse Osm Domser verwerdel oerden. Zugewiesers Label werden mmer volatandy (wcht leiOweze) aul itre unlevgeordng
g«"& 40.05 Depar‘tementessekreta I’I-at emam arderen Laset Uoerschraben wardan Das Accass Labl sann Juch noch auf S1e Dokumant JOarschnaten warden Nachfoigenos Srafs soil desen Sacrvemat wrsnschaulcten
[+ §3 40,10 Amt fir Volksschulen und Sport §—>‘*“! Dokornent 1
-2 §5 40.15 Amt fir Berufshildung 5 P M :
et = 2 —" 12 [H Y .
~12] &5 40.20 Amt fir Mittel- und Hochschulen ‘ =
- i Dokemant2
[z §3 40.25 Amt fir Berufs- und Studienberatung < ']
~[= &3 40.30 Amt fiir Kultur
3 11 \
1*] &5 40.30.05 Rechtliche Grundlagen l * sazowmegngen 3 ‘ oaris
&5 40.30.10 Filhrung o -
-
&5 40.30.15 Finanzen oot ace O

40.30.20 Personelles 0 1.____., 8 — Geaonan C

40.30.25 Informatik und Telefonie xtachohe i ‘_
o Zewmtarmn 10 .l
40.30.30 Kommunikation ‘ " Soucws weriet

40.30.35 Korrespondenz [—h et > CozchanD
40,30.40 Infrastrulctur : ‘\_._
40,30.45 Planung - 103 Tiwtaul @

40.30.50 Zusammenarbeit l 023

40.,30.55 Staatsarchiv o ‘ o i
-1 §5 40.30.55.05 Fihrung s
- §3 40.30.55.10 Ressourcen
-2 &5 20.30.55.15 Sicherung ? s s
- &5 40.30.55.15.05 Allgemaines | -y
40.30.55.15.10 Bewerten
' 40.30.55.15.15 Ablieferen
40.30.55.15.20 Erschliessen
40.30.55.15.25 Analog
40.30.55.15.30 Digital
0001 _Test_Axioma Geschaft Titel
0002_Test_Axioma Geschaft Titel

&
GGG

o
&

g
i
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I 18 Aussonderung Akt... | 0001_Test_xioma Ges... | ' Test/V ®, 40.30.55.15.30 Digital,

Lifecycle Label
& Lifecycle Label »

%5 Lifecycle Label Definiert auf
40.30.55.15.30 Digital

Federfihrende OE

| Staatsarchiv

Karenzfrist [Tage nach Dossierabschluss] Ablieferungsfrist [Tage nach Dossierabschluss]
o et

Aufbewahrungsfrist [Tage nach Dossierabschluss]
o |

Bewertung

|Archivwﬂrd|'g

Aussonderungsregel

Text Aussonderungsregel

Abgelieferte Dossiers Abgelieferte Dokumente
|Behah:en - | |Behah:en

Kassierte Dossiers Kassierte Dokumente
|Lﬁschen - | |Lﬁschen

Was wird gelscht?
Schutzfrist [Jahre] Schutzfristenkategorie
|35 | |Allgemeine Schutzfrist (35 Jahr)

Schutzfristen Begriindung
‘ Text Schutzfristen Begriindung
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Laufnummer: 2024.0009 Geschaftseigner: Staatsarchiv; AFK-STA Beginn: 04.12.2023 Ende: 24.04.2024
Signatur: Registraturplan: 40.30.55.15.30 Digital:

Geschift » Dossierdetails »
L

B Dokumente (8)

Departemnent
~| Aufgaben (0) |Bi|dungsdepar‘tement
i"| Motizen (0) Hauptdossier
=% Beteiligungen (0) |
) Beginn Ende Geschaftsstatus Zugriffsteue
Posteingange (0) 04.12.2023 [+ [24.042004 |~|  |abgeschlossen B |offen
A Traktanden Signatur
TRy verweise (0, 0) | |
Subdossiers (0) Registraturplan
N ) |& 4030551530 Digital
Explizite Berechtigung (0, 0)
Access Label Lifecycle Label
Dossierdetails | | |
Access Label ist vererbt von 40.30.55.15.30 Digital : Lifecycle Label ist vererbt von 40.30.55.15.30 Digital :
Klassifizierungskategorie Micht Klassifiziert Federflihrende OE Staatsarchiv
Datenschutz Mein Karenzfrist 0 Tage nach Dossierabschluss
Offentlichkeitsstatus Micht geproft Ablieferungsfrist 0 Tage nach Dossierabschluss
Offentlichkeitsstatus Begrindung  Text Offentlichkeitsstatus Begriindung Aufbewahrungsfrist 0 Tage nach Dossierabschluss
Sonstige Bestimmungen Text Sonstige Bestimmungen Bewertung Archivwiirdig
Aussonderungsregel Text Aussonderungsregel
Abgelieferte Dossiers Behalten
Abgelieferte Dokumente  Behalten
Kassierte Dossiers Laschen
Kassierte Dokumente Léschen
Schutzfrist 35 Jahre

Schutzfristenkategorie Allgemeine Schutzfrist (35 Jahr)
Schutzfristen Begriindung Text Schutzfristen Begriindung
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Geschaftsabschluss, Passivierung

=\ e -

START BEARBEITEM AMZEIGE PHYSISCHE DV LIFECYCLE EIMSTELL
-
~8
H & ¥ »n @ O
Speichern Dokument Aufgabe Beteiligung  Abschliessen  Stornieren  Zusammenfahren  Lir
Speichern Meu Statuswechsel

B me&e@ -

8- START BEARBEITEM AMNZEIGE PHYSISCHE DV LIFECYCLE EIMSTELLL
-
H & ¥ = @& !
-
Speichern Dokument Aufgabe Beteiligung — Passivieren \Wiedererdffnen  Link versenden
z
Speichern Meu Statuswechsel Versenden
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Aussonderung

B eeael -

8- START BEARBEITEM AMZEIGE PHYSISCHE DV LIFECYCLE EINSTELLU
FRRlE ;
-_
! I
Meuer Meues Meues Meuer Meue Aussonderung

Posteingang Geschaft Vertragsdossier Kontakt
Posteingang Geschaft Kontakt Archiv

18: Aussonderung Aktenbildner

Aussonderungstyp: Ablieferung/Kassation Aussonderungsdatum: 25.04.2024 Ordnungssystem: Registraturplan
[ Aussonderung »
I Aussonderung Aussonderungstyp Aussonderungsdatum Aussonderungsnummer Ordnungssystem
[ aussonderungsliste |Ab|ieferung,f’Kassat|'on | |25.04.2024 |v| |18 Registraturplan
. Aussonderungsstatus Leere Ordnungssystempositionen exportieren
Log (29) | 0

|In WVorbereitung

Aktenbildner
|Aussonderung Aktenbildner |

Ordnerstruktur

|Hierarchische Darstellung
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18: Aussonderung Aktenbildner

Aussonderungstyp: Ablielécung X assation
L MMM b fusanderungilite v
D aussonderung Aktenreichen, Begriff
L3 Aussonderungsliste + © 9 Bidungsdepartement
O toga® » dnnsnop;mmmhnuhﬁ.m

» & 4010 Ame Kir VoRsschulen und Sport
» &5 4015 Amt for Berufsbddung
b S5 4020 Amt fur Mittel- und Hochschulen
» &5 40.25 Amt Kir Berufs- und Studienberat...
« {5 4030 Amt K Kustur
&5 40.30.08 Rechtiche Grundiagen
W 4030.90 Fdhrunyg
S 403015 Fnanzen
& 403020 Personelies
& 4030.25 informatik und Teelcae
& 403030 Kommurkation
& 403033 Loespondons
€ 4030.40 snfrastruktur
@ 40.30u45 Planung
9 403030 Zusammenarbea
4 5 403055 Staatsarchv
b & 40.30.55.05 Fuhrurg
» @ 40,30.55.10 Ressowrcen
4 S5 40305515 Scherung
&) 4030.55.95.05 Allgemsinas
3 40.20.55.15.70 Bawerten
&3 403055155 Ablieferen
G 40.30.55.15.20 Erschliessen
& 4030.55.15.25 Analog
4 &) 40:30.95.15.30 Digital

_Mnsmoumgwnm 25082024

Cmmn

mmn

OmmE

Mmoo
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.Amxhlooh.m-m Anzzhl Dossers Datevgrosse kum..

152

o0 0 0

..
c o oo e o006 aiR

> o)
Ba el

o
o
9
o
2

7

e O 9 8 C

~
~

D 9O 09 9 9o 0 0 ocCc

BiIMe A
oome
0.0 m2
00 ME
00 M2
0.0 M2

2333 M
0.0 me
0.0 M2
0.0
00 me
00 M2
0.0 Mi
40 me
0.0 Mme
00 Me
aoms

2333 mMe
00 MB
0.0 Mi

2333 Me
G0 MB
JamMe
0.0 M8
0.0 ME
00 MB

In Varbereftung x

Mame

I 000 st Amoma Gchat Tl
[ 0005 Test_Axioma Geschalt Tael
/B 0007 o5t Aswoma Geschatt Taol
n. 0008 _Test Avoma Geschait Tae|

1 [C] 0008 _Tust_axioms Geschaft Tael

m ] Avoma Geschaft Tite! 002

Wl Avoms Geschaft Titel 003

W Adoma Geschaf Tite 004

w8 Avoma Geschaft Titet 005

w B Avioma Geschaft Titel 006

Wl Axioma Geschah Tited 007

Wl Avioma Geschaft Titel 008

w B Avoma Geschaft Titel 011

Wl Axioma Geschalt Titel Passivisrung...
W Adoma Geschift Tited Passivienung..
m Bl Avioma Goschaft Tite! Passivianng.-
W Avioma Geschaft Titel Pastivierung .
Wl Avoma Gescha Tited Passivienung..
Wil Axioms Geschaft Titel Passivienung.
-. A chaft Titel & ing,
B Avoms Gescha Titel Passiviening..
W Axioma Geschaft Tite! Passiviening...
Wl Anoma Geschaft Titel Passivierung..

24,02.2008 - 26.0...

16052017 - 12.1..
I&M!YV - 1.
16052017 - 121..
12122023
04.12.2023 - 20.1...
04,122023 - 20.1...
16:05.2017 + 12.1..
24.02.2008 - 26,0...
04.12.2003 - 15.1,..
04.12.2023 - 15.1.
04.12.2023 - 13.1..,
21122003
21122003
1122023
16052017 - 20.1..
21122023
122023
16.05.2017 - 2L.1...
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Mame Entstehungszeitr... | Federfilhrende OE | Erdffnungsdatu
[ . 0001_Test_Axioma Geschft Titel 21.06.2016 - 24.0—=t=——2———-L= S
) . Status gemdss Label
. 0002 _Test_Axioma Geschft Titel 21.06.2016 - 24.0
i Micht aussondern
B 0003_Test_Axioma Geschaft Titel 21.06.2016 - 24.0 }
) Kassieren
. 0004_Test_Axioma Geschft Titel 21.06.2016 - 24.0 )
Abliefern
. 0005 _Test_Axioma Geschaft Titel 21.06.2016 - 24.0 )
Sampling
. 0006_Test_Axioma Geschft Titel 16.05.2017 - 25.0
Aufbewahren
. 0007 _Test_Axioma Geschaft Titel 16.05.2017 - 26.0. SEarsarcmy—""""TE T ZU"
B 0008_Test_Axioma Geschaft Titel 16.05.2017 - 26.0... Staatsarchiv 04.12.2023
|:| 0009_Test_Axioma Geschaft Titel 24.02.2008 - 26.0... Staatsarchiv 04,12.2022
[ ] Axioma Geschaft Titel 002 16.05.2017 - 12.1...  Staatsarchiv 04.12.2023
B 2xioma Geschaft Titel 003 16.05.2017 - 12.1...  Staatsarchiv 04.12.2023
[] Axioma Geschaft Titel 004 16.05.2017 - 12.1...  Staatsarchiv 04.12.2023
[] Axioma Geschaft Titel 005 12.12.2023 Staatsarchiv 04.12.2023
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SIP-Erstellung

a =\ el -
START BEARBEITEM AMZEIGE
H P :

Speichern SIP erzeugen Link versenden

Speichern Statuswechsel Versenden

PHYSISCHE DV LIFECYCLE EIMNSTEL
Il
X (<) .
Laschen Desktop-Link Report
kopieren erstellen
Laschen Zwischenablage Drucken

&5 Registratur SIP erzeugen I

i

P e, g
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Ablieferungsgeschaft

<

Ablieferungsvereinbarung | 7| Extrahieren AXIOMA_SIP

Start Freigeben Ansicht Tools far komprimierte Ordner
“

SIP-Ffad v A | K:\Fuwachs\AXIOMA_SIP
DAExport_SIP\SIP_20240529_BiD_19.zip = Gruppen (I} A Name
- SCDFIEWDFI( (K:l 'g S|P_2G24GHS_BID_1 EZIFI-
BEZ.03 'g SIP_20240424 BiD_17.zip
{2 ¥ 40.30.55 Staatsarchiv Erermdbectand £ 5IP_20240426 BiD_18.7ip
|£| &E A40.30.55.05 Fl.]hrung Brod 'g] S|P_2ﬁ24ﬁ425_BI-D_13_1-.ZIp
-+ §@ 40.20.55.10 Ressourcen - _% e
~Iz) §3 40.30.55.15 Sicherung
------- &0 40.30.55.15.05 Allgemeines
------- & 40.30.55.15.10 Bewerten
-2 §3 40.30.55.15.15 Ablieferen Mame Entstehungszeitr... F
....... e F . .
W5 40.30.55.15.20 Erschliessen v [l 0001_Test_Axioma Geschft Titel 21.06.2016 - 24.0... €
------- &3 40.30.55.15.25 Analo : .
o - . . 0002_Test_Axioma Geschaft Titel 21.06.2016 - 24.0... &
~(2) &3 40.30.55.15.30 Digital : _
....... E:I)DLTe&t_Axioma Geschatt Titel . 0003 _Test_Axioma Geschaft Titel 21.06.2016 - 24.0... =
....... [0002_Test_Axioma Geschaft Titel B 0004_Test_Axioma Geschift Titel 21.06.2016 - 24.0... S
"""" (0003 _Test_Axioma Geschaft Titel B 0005_Test_Axioma Geschift Titel 21.06.2016 - 24.0... S
"""" 0004 Test Axioma Geschaft Titel Bl 0006_Test_Axioma Geschaft Titel 16.05.2017 - 25.0... &
------- /0005_Test_Axioma Geschaft Titel i _
=1 = <
_______ 0006_Test_Axioma Geschaft Titel B 0007_Test_Axioma Geschaft Titel 16.05.2017 - 26.0... =
....... D007_Test_Axioma Geschaft Titel B 0008_Test_Axioma Geschaft Titel 16.05.2017 - 26.0... €
------- 0008_Test_Axioma Geschéaft Titel [ ] 0009_Test_Axioma Geschaft Titel 24,02.2008 - 26.0... =
"""" 0009_Test_Axioma Geschaft Titel [] Axioma Geschaft Titel 002 16.05.2017 - 12.1... &
------- 0010_Test_Axioma Geschaft Titel
------- Awinma Mncciar Tikal 10
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SIP-Ansicht im BAR Package Handler

[ Package Handler
Paket Bearbeiten Ansicht Extras Hilfe

SHPH (A BE D AW
=3 Ordnungssystem-Navigator &2 = B || ! 18 - Metadaten-Editor 2

v | B E| S d @
~ =2 Registraturplan (8 Dossiers) Titel* 0001_Test_Axioma Geschaft Titel
w =g 40 Bildungsdeparternent (8 Dossiers)
w =g 40,30 Amt far Kultur (8 Dossiers)

w =g 40,30,55 Staatsarchiv (8 Dossiers) Aktenzeichen™ 2024.0009
w =2 40.30.55.15 Sicherung (8 Dossiers) Entstehungszeitraum® | 21.06.2016 - 24.04.2024
v =g 40,30.55.15.30 Digital (8 Dossiers) Erscheinungsform

ﬂ 2024.000% 0001_Test_Axioma Geschaft Titel
1 2024.0010 D0D2_Test_Axioma Geschaft Titel ld*
@ 2024.0011 0003 _Test_Axioma Geschaft Titel =] Weitere Angaben
@ 2024.0012 D004_Test_Axioma Geschaft Titel Abschlussdatum 24,04,2024
1) 2024.0013 0005_Test_Axioma Geschift Titel Bemerkung Test mit ZIP-Datei (Axioma Geschaft Bemerkung)
ﬂ 2024.0014 0006_Test_Axioma Geschaft Titel
ﬁ 2024.0015 D007 _Test_Axioma Geschaft Titel
ﬂ 2024.0016 0008 _Test_Axioma Geschaft Titel Datenschutz nein

Entstehungszeitraum Anmerkung
2 Dossier-Navigator | @ Paket-Navigator &2 =0

B EE B A

v @ K\Zuwachs\AXIOMA_SIP\entpackt\SIP_20240426_BiD_18_1\header\metad Eroeffnungsdatum 04.12.2023
] header Federfuehrende Organisationseinheit | Staatsarchiv
~v [ content Form Inhalt

v (] 0001_Test_Axioma Geschaeft Titel
Excel2_17.xlsx

D JPEG2_18.pdf Inhalt

[T PDFAZ_19.pdf

@ TIFF2_20.tif

rgﬁ Word2_15.pdf Klassifizierungskategorie Micht Klassifiziert
Iﬁﬁ ZIP1_16.pdf Oeffentlichkeitsstatus MNicht geprift

(] 0D02_Test_Axioma Geschaeft Titel
(] 0003_Test_Axioma Geschaeft Titel
(] 0004_Test_Axioma Geschaeft Titel
(] 0005_Test_Axioma Geschaeft Titel

Oeffentlichkeitsstatus Begruendung | Text Offentlichkeitsstatus Begriindung

Reihung
(] 0D0B_Test_Axioma Geschaeft Titel Schutzfrist Fe
] 0007 _Test_Axi Geschaeft Titel
g:,] ODOE_Test_Afoma GeSchaeﬁTltel Schutzfristen Begruendung Text Schutzfristen Begrindung
A _Test_Axioma Geschaeft Titel
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1 L
ST R I T T Dossier-Navigator (‘@ Paket-MNavigator &3
v BEEE| S T E Qg

®a Registraturplan (8 Dossiers) v B K\Zuwachs\AXIOMA_SIP\entpackt\SIP_20240426_BiD_18_1\header'
=2 40 Bildungsdepartement (3 Dossiers) ] header

=2 40,30 At fir Kultur (8 Dossiers) ]
i ] » [ content
=2 A0.30.55 Staatsarchiv (8 Dossiers) - le 0001 _Test_Axioma Geschaeft Titel

=2 40.30.55.15 Sicherung (8 Dossiers) Excel? 17xlsx
=2 40.30.553.15.30 Digital (3 Dossiers) éﬁ JPEG?__'IE pf
ﬂ 20240009 0001 _Test_fxioma Geschaft Titel éﬁ P'DFA.E__W.pdf

'ﬂ 2024.0010 0002_Test_Sxioma Geschaft Titel @ TIFE2 20.tif

ﬂ 20240011 0003 _Test_Axiorna Geschaft Titel éﬂi Wl:nrdj"l 15.pdf

ﬂ 2024,0012 0004 _Test_fxioma Geschaft Titel éﬁ ZIP1 'Ig.pdf

ﬂ 2024.0013 0005 _Test_fxioma Geschaft Titel le 0002 TES_t Axioma Geschaeft Titel
T 2024.0014 0006_Test_Axioma Geschift Titel Cl {H]]B_Test_ﬂxinma Geschaeft Titel
T 2024.0015 0007 _Test_Axioma Geschift Titel Cl {H}M_Test_ﬂxinma Geschaeft Titel
ﬂ 2024,0016 0008 _Test_fxioma Geschaft Titel IL‘.] 0005_Test_Axioma Geschaeft Titel

uj (006_Test_Axiorma Geschaeft Titel
uj 0007 _Test_Sxioma Geschaeft Titel
(] 0D08_Test_Axioma Geschaeft Titel
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Bildungsdepartement / Amt fur Kultur

Staatsarchiv

kantonschwyz®

@ Dossier

Ablieferungstyp GEVER Titel

Aktenbildner Name | Aussonderung Aktenbildner 0001 _Test_Axioma Geschaft Titel

Ablieferungsnummer 18

! 18 =2 Registraturplan =3 40 Bildungsdepartement =2 40.30 Amt fir Kultur =2 40.30.55 Staat:

Bemerkung

+ Dossier Test mit ZIP-Datei (Axioma Geschift Bemerkung)

Titel* 0001_Test_Axioma Geschaft Titel

Geschiftseigner

Staatsarchiv: AFK-5TA

Aktenzeichen™ 20240009
Entstehungszeitraum® | 21.06.2016 - 24.04.2024 Departement
Erscheinungsform Bildungsdepartement
[d* [052dbEeE034fT3543c4ale07320537d ceet
-] Weitere Angaben

Abschlussdatum 24.,04,2024

Bemerkung est mit ZIP-Datel (Axioma Geschaft Bemerkung)
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Bildungsdepartement / Amt fur Kultur

Staatsarchiv

kantonschwyz®

Ansicht nach Ingest in scopeArchiv

~ Ingest - <Alle> [rohrbape@APLKN_ARCHV_STASZT)

! Datei Bearbeiten Ansicht Wechselnzu Datensitze Extras Spezialaufgaben Plug-ins  Hilfe
A EE 20 XEREX ol VES cEES wE & N
it 3 e = AP M (N=E En

@ Archiv Ingest
ID-Nr. Abliefernde Stelle Beschreibung Ablieferungsvereinbarung Status
s » 687100 Staatsarchiv (Schwyz* Test Axioma eCH-0160 Ingest 1.1 -= Stufe Dossier mit OSP Durchgefahrt
VLA MG 687101 |Staatsarchiv (Schwyz* Test Axioma eCH-0160 Ingest 1.1 -> Stufe Dossier ohne VE (Kind): Standard Durchgefiihrt
Ingest
Verze Emboiten
&b Archve des Kargons Schwyz TEST Abgeschiossen
A CH-000071-X Staatsarchiv Schwyz TEST Abgeschiossen
+ W HA Hauptarchiv Abgeschiossen
+ WINA Nebenarchiv Abgeschiossen
+ WSG Sarmmiungen Abgeschiossen
v WA Azessionen Abgeschiossen
= WEING Ingest Tests Abgeschiossen
# gf Demo In Bearbestung
= ol Axoma In Bearbetung
# NGS5 eCHO160 Ingest 11 > Sife Dassier mit OSP ¥ Bearbetung
= G0 jsse (Standarg n Bearbedung
J@RING T 1 0001_Test_Avoma Geschalt Trel 2106 2016-24 04 2024 In Bearbetung
A NG T2 0002_Test_Axioma Geschalt Tied 2106 201524 04 2024 in Bearbetung
‘ERING T3 0003_Test_Aaoma Geschaft Trel 2106 2016-24 04 2024 In Bearbetung
*@RING7 4 0004_Test_Auoma Geschaft Tael 2106 2016-24 04 2024 In Bearbetung
EINGT75 0005_Test_Awoma Geschaft Trel 2106 2016-24 04 2024 In Bearbotung
‘BING T8 0006_Test_Adoma Geschaft Tael 16.06.2017-25 04 2024 In Bearbatung
ERINGTT 0007 _Test Adoma Geschaf Trel 1605 2017-28 .04 2024 In Bearbeturg
ERING T8 0008_Test Avoma Geschaft Tael 16.056.2017-26 04 2024 In Bearbetung
& mEINGE eCH-O0160 Ingest 1.1 -> Stufe Dosser mit Kind n Baarbeftung
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Bildungsdepartement / Amt fur Kultur -
Staatsarchiv ka ntonschwyzi

=8 B ING.5 eCH-0160 Ingest 1.1 -> Stufe Dossier mit OSP

= wlING51 Bildungsdepartement
B wING5.1.1 Amt fir Kultur
=) &3 40.30.55 Staatsarchiv o- wMING51.1.1 Staatsarchiv
=) &5 40.30.55.05 Fihrung =~ wMING5.1.1.1.1 Sicherung
[*] §5 40.30.55.10 Ressourcen =- wllING.51.1.1.1.1 Digital
= &3 40.30.55.15 Sicherung L ofilf ING5.1.1.1.1.1.1 0001 _Test Axioma Geschaft Titel
&9 40.30.55.15.05 Allgemeines ol ING.5.1.1.1.1.1.2 0002 _Test Axioma Geschéft Titel
&y 40.30.55.15.10 Bewerten 1 ke ofilf ING5.1.1.1.1.1.3 0003 _Test Axioma Geschaft Titel
[+l §3 40.30.55.15.15 Ablieferen 1 be ofilf ING5. 111114 0004 Test Axioma Geschaft Titel
W3 4030.55.15.20 Erschliessen e ol ING 5111115 0005 Test Axioma Geschéaft Titel
&9 40.30.55.1525Analcg e ol ING5. 111116 0006 Test Axioma Geschaft Titel
= &3 40.30.55.15.30 Digital i ofilf ING5.1.1.1.1.1.7 0007 _Test Axioma Geschaft Titel
(0001 _Test Axioma Geschaft Titel = ofill ING.5.1.1.1.1.1.8 0008 _Test Axioma Geschaft Titel

[(II)Z_TEEt_AxiGma Geschaft Titel
IEJOD&_TEﬁt_AxiGma Geschaft Titel
((IIM_TEEt_Axiﬂma Geschaft Titel
IE]ﬂDS_Test_AxiGma Geschaft Titel
@Km_TEEt_Axiﬂma Geschaft Titel
IE]ﬂDT_Te'st_AxiGma Geschaft Titel
0008 _Test_Axioma Geschaft Titel

= - $ING. 7 eCH-0160 Ingest 1.1 -= Stufe Dossier (5tz
----- ol ING.7.1 0001 _Test Axioma Geschaft Titel
----- ofil ING.7.2 0002 _Test Axioma Geschéft Titel
----- ofilf ING. 7.3 0003 Test Axioma Geschaft Titel
----- ofilf ING. 7.4 0004 Test Axioma Geschéft Titel
----- ofilf ING. 7.5 0005 Test Axioma Geschéaft Titel
----- ofilf ING. 7.6 0006 _Test Axioma Geschaft Titel
----- ofilf ING.7.7 0007 _Test Axioma Geschéft Titel
----- ofilf ING. 7.8 0008 _Test Axioma Geschaft Titel
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Bildungsdepartement / Amt fur Kultur

Staatsarchiv kantonschwyz® -

B [ggir
- ING.7.1 0001_Test_Axioma Geschaft Titel, 21.06.2016-24.04.2024 (Dossier) = Inhalt und innere Ordnung

2 Form und Inhalt

] Form
e . Darin |Test mit ZIP-Datei (Axioma Geschaft Bemerkung)
B Identifikation
) Bewertung und Kassation |
Signatur ‘ [[NG.?.I
Aussonderungszeitpunkt |
Signatur Archivplan ‘ ING.7.1 .
MNeuzugange |
Friihere Signaturen ‘ Ordnung und Klassifkation Ordnungssystem-Name: Registraturplan
, . . Ord tem-Positi : 40.30.55.15.30
Titel ‘ 0001_Test_Axioma Geschaft Titel Aé:#;ggﬁ:::egﬁfgdggsnummer
Entstehungszeitraum Von/bis (>= x und <=vy)
Laufnummer: 2024,0009 Geschaftseigner: Staatsarchiv; AFK-STA Beginn: 04,12.2023
Signatur: Registraturplan: 40.30.55.15.30
Geschift » Dossierdetails »
B Dokumente (6) Titel
-, 0001 _Test_Axioma Geschaft Titel
«| Aufgaben (0] - -
= Motizen (0)
. ..
2% Beteiligungen (0) Bemerkung
Posteingdnge (0] Test mit ZIP-Datei (Axioma Geschaft Bemerkung)

Seite 24



Bildungsdepartement / Amt fur Kultur

Staatsarchiv kantonschwyz® -

Ansicht im scopePackage Explorer (DLZA)

. @~ g ING5 eCH-0160 Ingest 1.1 -> Stufe Dossier mit OSP
o @8 ING.7 eCH-0160 Ingest 1.1 -> Stufe Dossier (Standard)
BN ST 1NG 7.1 0001_Test Axioma Geschaft Titel

... o (B 7 2 NN? Test Avinma Geaschaft Tital

nutzung r VE Rechte r Motizen r Archivplan-Kontext r Verknupfungen r% Untergeordnete VE r Verweise r@r Dateie Fedora l

ID-Nr. PID Bezeichnung Alktiv
397788 CH-000071-X:aip-01-0000687115-0001 aip-01-0000687115-00
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Bildungsdepartement / Amt fur Kultur -
Staatsarchiv ka ntonschwyzi

@ scope Explorer

1 CH-000071-X:aip-01-0000687115-0001

(/7 Physikalische Struktur

xlsadgAip.xml

4 [ metadaten
» [ xsd

<[> premis.xml
<[> xlsadgAip.xml

4 [ primaerdaten

Dokumente

<[> xisadgAip.xml

4 [ 0001_Test_Axioma Geschaeft Titel
& TIFF2_20 fif
JPEG2_18 pdf
PDFA2_19.pdf
Word2_15.pdf
ZIP1_16.pdf
[) Excel2_17xisx
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Bildungsdepartement / Amt fur Kultur

Staatsarchiv

Geschaftt

Titel«</isadg:property>

<izadg:property key="NoExplicitPrivacyProtection”>true</isadg:property>
<isadg:property key="0Originalld">RPP1ld3c7a893c444%aba58b2c4a91a677c7</isadg:property>
«/isadg:mdWrap:
</isadg:additionalData>
¥ <isadg:archivalDescription>
¥ <isadg:identity>

<isadg:referenceCoderING.7.1</isadg: referenceCode>
isadg: tit1c GOIITESENEONENGESENERERTIEEY  / 1:20g tit1c>

¥<izadg:dates>

<isadg:
<izadg:

fromDate»2816-B6-21</isadg: fromDates
toDete>2024-84-24</isadg: toDates

</isadg:dates>
<isadg:descriptionLevel>Dossier</isadg:descriptionlLevel:>
</isadg:identity>
¥ <isadg:context>
<izadg:crestor>Aktenbildner Mame: Aussonderung Aktenbildner Federfiihrende Organisationseinheit: Staatsarchiv</isadg:creator:>
<isadg:archivalHistory>Systemname: CMIAXIOMA, V22.8.16.1828 Systembeschreibung: </isadg:archivalHistory:
<izadg:acqInfoxAbgebende Stelle: Bildungsdepartement Ablieferungsnummer: 18</isadg:scgInfo>
</isadg:context:
¥ <isadg:contentStructures
¥ <iszadg:scopeContent:

<isadg:

Ll Test mit ZIP-Datei (Axioma Geschaft Bemerkung) SiR-Tel-Salslifu=T 18

</isadg:scopeContent:

<isadg:arrangement>0Ordnungssystem-Name: Registraturplan Ordnungssystem-Positionsnummer: 4@,3@,55.15.3@ Aktenzeichen:

«/isadg:contentStructures
¥ <isadg:conditionsAccessUses
¥ <isadg:accessConditions>

<isadg:
<isadg:
<isadg:
<izadg:
<isadg:
<izadg:
<isadg:
<isadg:

hasPrivacyProtection»false</isadg:hasPrivacyProtection:
openToThePublicrundefined</isadg:openToThePublics>
classificationrunclassified</isadg:classifications

otherdccessConditions»Text Sonstige Bestimmungen</isadg:otherfccessConditions:>
accessConditionsMotes>Text Offentlichkeitsstatus Begriindung</isadg:accessConditionsNotes>
retentionPeriod>35</isadg: retentionPeriod:

retentionPericdConditions>Allgemeine Schutzfrist (35 Jahr)</isadg:retentionPeriodConditions>
retentionPeriodiotes>Text Schutzfristen Begriindung</isadg:retentionPeriodiotes:

</isadg:accessConditions>
¢</isadg:conditionsAccessUses
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Bildungsdepartement / Amt fur Kultur -
Staatsarchiv kantonschwyz
=]

Erfahrungsaustausch zu 3 Themenbereichen

e Thema 1: Wer ist fir welche Aufgaben im Lebenszyklus von
Verwaltungsunterlagen verantwortlich? Welche Hilfsmittel gibt es?

e Thema 2: Welche Unterlagen brauchen wir noch auf Papier?

e Thema 3: Wie gehen wir mit hybriden Ablagen / Dossiers um?
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Bildungsdepartement / Amt fur Kultur -
Staatsarchiv kantonschwyz
=]

Anleitung Gruppenarbeit

e Bildung von 3 Gruppen
e Diskussion des Leitthemas in der Gruppe (20’)

e Prasentation der Ergebnisse / Probleme / Fragen im Plenum (10’ pro Gruppe)
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Bildungsdepartement / Amt fur Kultur -
Staatsarchiv kantonschwyz

Erfahrungsaustausch im Plenum

e Welche Themen brennen noch unter den Néageln? (25’)
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Ausblick und Schlussdiskussion



