
 

 
Titel 
 

 

Erfolgreiche Sitzungsleitung – wie gelingt das perfekte Meeting?  
Leiten Sie konstruktive, produktive und sachbezogene Sitzungen, an denen alle Beteiligten 
gerne teilnehmen. 
 

 
Datum 

 
Dienstag, 8. September 2026 
 

 
Zeit 

 
08:30 – ca. 17.00 Uhr 
 

 
Ort 

 
Seminar- und Bildungszentrum Mattli, Mattlistrasse 10, 6443 Morschach 
 

 
Referent 

 
Roger Spieser, Gemeindeschreiber in der Gemeinde Altendorf 
 
Kilian D. Grütter, Executive MBA und lic. phil. Universität Zürich, dipl. Gymnasiallehrer 
(MAS SHE) PHTG, CAS Mediation FHNW, NDS Krisenkommunikation IAM, Professional 
Scrum Master I, Inhaber und Geschäftsführer, Dozent für Führungslehrgänge, Mediator 
FHNW 
 

 
Ziele 

 

• Einblicke in effiziente und effektive Sitzungen 

• «Survival Kid» Sitzungsleitungen – wie leitet man erfolgreich effiziente Meetings? 

• Dynamische und aktive Sitzungen dank Rollenklärungen und varianten 

• Perspektivenwechsel fördern agile Denkweisen  

• Praxisnahes Erleben einer proaktiven Konflikt- und Kommunikationskultur in einem 
kleinen und/oder mittleren Team 

• Psychologische Sicherheit als Erfolgsgarant von Meetings: Respekt, Wertschätzung 
und Vertrauen  

• Diverse Denkangebote und Methoden aus der Praxis  
 

 
Inhalt 

 
Diverse praxisnahe Denkangebote zu einer effizienten und effektiven Meetingkultur 
werden gemeinsam mit den Teilnehmenden erarbeitet. Dabei werden auch wirkungsvolle 
E-Tools unter Einbezug der gängigsten GEVER-Tools wie Axioma zur Vorbereitung und 
Durchführung eines Meetings vorgestellt. Aspekte zur Sitzungsleitung, Moderation und 
Rollenklärungen von Teilnehmenden werden dabei ebenfalls betrachtet und anhand von 
konkreten Beispielen aufgezeigt.  
 
Eine proaktive Kommunikations- und Konfliktkultur ist ein weiterer Gelingensfaktor für 
eine erfolgreiche Sitzung. Auch hier wird anhand praxiserprobter Methoden aufgezeigt, 
wie Zeit- und Energiefresser, nicht nur bei Sitzungen, künftig erfolgreich vermieden 
werden.  
 

 

 



 

 
Zielgruppe 

 
Verwaltungsmitarbeitende und Behördenmitglieder die Sitzungen leiten 
 

 
Teilnehmerzahl 

 
Maximal 12 Personen 
 

 
Kosten 

 
Mitgliederpreis, inkl. Urner Gemeindeverband: 
CHF 590.00 pro Person inkl. Verpflegung und Dokumentationsunterlagen. 
 
Nichtmitglieder:  
CHF 720.00 pro Person inkl. Verpflegung und Dokumentationsunterlagen. 
 
Bei Abmeldungen bis 30 Tage vor Kursbeginn erlassen wir Ihnen das Kursgeld, wobei eine 
Bearbeitungsgebühr von CHF 50.00 erhoben wird. 
Erfolgt die Abmeldung weniger als 30 Tage vor Kursbeginn, ist das gesamte Kursgeld zu 
bezahlen, ausser es wird ein Ersatz für den freien Platz gefunden. 
Die Kursrechnung verschicken wir, sobald die Durchführung des Kurses gesichert ist. 
 

 
Anmeldeschluss  

 
Freitag, 31. Juli 2026 via Homepage vszgb 
 

 


