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Programm

• Begrüssung

• Aktuelle Entwicklungen aus dem Kanton und dem Archivbereich

• Archivische Bewertung: Neues Hilfsmittel

• Digitalisierung von audiovisuellen Medien und Protokollserien

• Datenschutz und Schutzfristenvergabe

• Praxis Beispiel Gemeinde Lachen: 360° Review CMI

• Praxisbeispiel Bezirk March: Migration auf neues Gever-System 

• Austausch zu aktuellen Themen
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Aktuelle Entwicklungen aus dem Kanton und dem Archivbereich

• Archivgesetzrevision (neue Schutzfrist Patientenunterlagen)

• Neue Weisung für private Dienstleister im Gesundheits- und Sozialbereich

• Stand Fürsorgerische Zwangsmassnahmen (Umsetzung AFZFG)

• Projekt Digitale Aktenführung und Einführung Lifecycle Modul im Kanton

• M365 in der Verwaltung

• KI in der Verwaltung

Seite 3



Bildungsdepartement / Amt für Kultur

Staatsarchiv

Archivische Bewertung: Neues Hilfsmittel
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Weisung für die Aufbewahrung und Archivierung kommunaler 

Unterlagen
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Life Cycle von Verwaltungsakten
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Aufbewahrungsfrist

• Zwischen dem Abschluss eines Geschäfts und der Anbietung des Geschäfts 
an das zuständige Archiv

• Unterlagen verbleiben im Zwischenarchiv resp. in einem unveränderbaren 
Status im GEVER-System
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Archivische Bewertung

• Begutachtung der Unterlagen bezüglich ihrer Archivwürdigkeit

• Grundsätzlich drei Möglichkeiten der Bewertung: 

 vollständige Archivierung

 Archivierung in Auswahl

 kontrollierte Vernichtung
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Fragen? 
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Digitalisierung von audiovisuellen Medien und Protokollserien
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Digitalisierung von audiovisuellen Medien und Protokollserien

Fragestellung bei Digitalisierungsprojekten

Nutzen/Ziele?

• Sicherung der Unterlagen/Medien

• Einfachere Benutzbarkeit/Schutz des Originals

• Veröffentlichung

Technische Anforderungen?

• Langfristige Speicherung der Dateien gewährleistet
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Digitalisierung von Protokollserien – Erfahrung 

• Hauptnutzen

Sicherung der Unterlagen (Serien digitalisieren nicht nur einzelne Bände)

Einfachere Benutzbarkeit/Schutz des Originals (OCR)

(Veröffentlichung)

• Externe Dienstleister beiziehen

• Format

Pro Band ein PDF-A sowie jede Seite einzeln als JPGs

• Dateien-Beschriftung

Mindestens Archiv-Signatur und allenfalls Titel/Zeitraum
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Digitalisierung von Protokollserien – Erfahrung 

• Speicherung

Speicherung auf dem Gemeinde-Server / Digitales Langzeitarchiv

Speicherung auf externer HD nicht sinnvoll

Datenmenge ca. 1 GB pro Band (PDF+JPGs), 100 Bände = ca. 100 GB

• Veröffentlichung

Schutzfrist beachten

Transkription via Transkribus

Webseite

• Kosten

100 Bände à 30’000 Seiten = ca. CHF 12’000.00 / 1 Band à 300 S. ca. 

CHF 120.00 

Speicherplatz allenfalls jährliche Zusatzkosten
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Digitalisierung von Protokollserien – Erfahrung 
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Digitalisierung von Protokollserien – Erfahrung 
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Digitalisierung von Protokollserien – Erfahrung 
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Digitalisierung von Protokollserien – Erfahrung 
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Digitalisierung von audiovisuellen Medien – Erfahrung 
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Digitalisierung von audiovisuellen Medien – Erfahrung 

• Hauptnutzen

Einfachere Benutzbarkeit (z.T. Digitalisierung nötig für 

Bewertungsentscheid)

Sicherung der Medien

Veröffentlichung 

• Externe Dienstleister beiziehen

• Format

mp4-Video Format

Mind. ein Grossformat + Low-Version für Web

allenfalls zusätzliche Datei mit Wasserzeichen für Web

Ursprungs-Masterformat mkv im Normalfall nicht nützlich

• Dateien-Beschriftung

Mindestens Archiv-Signatur und allenfalls Titel/ZeitraumSeite 18
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Digitalisierung von audiovisuellen Medien – Erfahrung 

• Speicherung

Speicherung auf dem Gemeinde-Server / (Digitales Langzeitarchiv)

Web/Youtube-Veröffentlichung gilt nicht als Speicherung

Datenmenge Gross- und Kleinformat 30 Minuten = ca. 5 GB 

5 Filme à 30 min Gross- und Kleinformat = ca. 25 GB

• Veröffentlichung

Einverständnis, Schutzfrist beachten/Datenschutz 

Z.B. via Youtube, vimeo als Einbindung auf Website 

Kinoabend

• Kosten

ca. CHF 100.00–140.00 pro Film/Audio (Normal 8, Super 8, VHS, 

Magnetband)

Speicherplatz allenfalls jährliche Zusatzkosten
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Fragen? Eigene Erfahrungen?
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Datenschutz und Schutzfristenvergabe
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Datenschutz und Schutzfristenvergabe: Gesetzliche Grundlagen
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• Archivgesetz (ArchG), vom 18. November 2015, SRSZ 140.610



Bildungsdepartement / Amt für Kultur

Staatsarchiv

Datenschutz und Schutzfristenvergabe: Gesetzliche Grundlagen
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Bildungsdepartement / Amt für Kultur

Staatsarchiv

Datenschutz und Schutzfristenvergabe: Gesetzliche Grundlagen
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• Archivgesetz (ArchG), vom 18. November 2015, SRSZ 140.610
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Datenschutz und Schutzfristenvergabe: Besondere Personendaten
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• Gesetz über die Öffentlichkeit der Verwaltung und den Datenschutz, vom 23. Mai 

2007, SRSZ 140.410, § 4
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Datenschutz und Schutzfristenvergabe: Beispiele

• Personaldossier Verwaltungsangestellter → 50 Jahre (allenfalls 70 Jahre)

• Dossier Vormundschaft oder wirtschaftliche Sozialhilfe → 70 Jahre

• GR-Beschluss Kredit Sanierung der Turnhalle → 35 Jahre

• GR-Protokollband 2012 → 70 Jahre

• Datensatz Einwohnerkontrolle → 50 Jahre 

• Klassenliste Primarschule → 35 Jahre

• Jahresrechnung der Gemeinde zuhanden Gemeindeversammlung → keine 

Schutzfrist

• Untersuchungsakte Fall XY (1986) des Bezirksamts March → unbefristet 
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Datenschutz und Schutzfristenvergabe: Zugang

• Bei Unklarheiten Staatsarchiv oder direkt Datenschutzbeauftragte kontaktieren

• Einsichtsgesuch und Bewilligung

• Bei Publikation Quellennachweis angeben

• Verzicht auf Publikation von Personennamen
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Datenschutz und Schutzfristenvergabe

• Anbietepflicht!

• Datenschutz ist auch im Archiv gewährleistet

• Vernichtungspflicht von Personendaten, die nicht mehr benötigt werden
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Praxisbeispiel Gemeinde Lachen: 360° CMI-Review
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Praxisbeispiel Bezirk March: Migration auf neues Gever-System
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Migration eines Gever-Systems Beispiel Bezirk March
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Gever Bezirk March 

• BrainConnect

Evaluierte Gever-Systeme

• CMI CM Informatik AG

• eGeko ATEGRA AG

• OneGov GEVER Fabasoft 4teamwork AG
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Minimalanforderungen an Records-Management-Systeme

• eCH-0039 E-Government-Schnittstelle für Dossiers und Dokumente

• eCH-0160 Archivische Ablieferungsschnittstelle

kost-ceco | Records-Management-Anforderungen | Minimalanforderungen an 

Records-Management-Systeme aus archivischer Sicht
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https://kost-ceco.ch/cms/requirements_rm_de.html
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Vorbereitung für Migration

• Parameter mit Nachfolge-Gever definieren

• Bereinigung User, Zugriffrechte

• Anpassung/Schulung Beschriftungsregeln

• Erarbeitung interne Kurz-Anleitung eGeko

Nachbearbeitung 

• Bereinigung/Abschluss Geschäfte

• Anpassung/Schulung Organisationhandbuch

• Schulungen/Tipps und Tricks
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Fragen? Eigene Erfahrungen?
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Austausch zu aktuellen Themen
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Austausch zu aktuellen Themen

• M365 in der Gemeinde-/Bezirksverwaltung

• KI in der Gemeinde-/Bezirksverwaltung

• CMI Lifecycle Modul

• CMI Archiv

• …
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Ausblick und Schlussdiskussion


